Holzbau Treppenbau Aufzugtreppen
Seit 1925 ein Begriff fur Qualitat

Die jetzige Stelleninhaberin tritt im Februar 2011 in den
wohlverdienten Ruhestand, deshalb suchen wir per
1.11.2010 oder nach Vereinbarung eine

Sachbearbeiterin Innendienst

(ca. 50 % Teilzeitstelle nachmittags)

lhre Kernaufgaben

* Telefondienstind + f

* Auftragsbearbeitung ind + f

» Zeiterfassung / Personalwesen
* Allg. Biiroarbeiten

lhr Profil

« Kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung
* D/F in Wort und Schrift

« Erfahrung mit MS Office

« Selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

* Teamfahigkeit

* Flexibilitat

* Berufsinteresse

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Bitte richten Sie lhre schriftliche Bewerbung an:
Feldmann + Co. AG, Postfach 365, 3250 Lyss




